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ZAPYTANIE OFERTOWE (modyfikacja)

w zakresie ustugi odbioru, transportu i niszczenia dokumentéw z terenu Szpitala Powiatowego w
Nowym Tomyslu.

I. ZAMAWIAJACY: Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej im. dra Kazimierza
Hoftogi w Nowym Tomys$lu, ul. Poznanska 30 64-300 Nowy Tomysl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem postepowania jest: usluga odbioru, transportu i niszczenia dokumentdéw z terenu Szpitala
Powiatowego w Nowym Tomyslu ul. Sienkiewicza 3, 64-300 Nowy Tomysl zlokalizowanych obok budynku
apteki szpitalnej (parter).

Sposob wykonania ustugi:

1. Usluga obejmuje odbiér dokumentacji niearchiwalnej kategorii B zawierajacej dane osobowe oraz dane
wrazliwe w obecnosci pracownika zamawiajacego, ich zwazenie w obecnosci pracownika Zamawiajacego w
momencie odbioru przy uzyciu legalizowanej wagi Wykonawcy, transport dokumentacji do miejsca
zniszczenia, niszczenie dokumentdéw oraz wystawianie certyfikatow zniszczenia. Szacunkowa ilos¢
dokumentacji do zniszczenia wynosi do 10 000 kg. Zamawiajacy informuje, iz posiada zgode
Archiwum Panstwowego w Poznaniu na brakowanie 752 mb dokumentacji (tj. ok. 50 m?).

2. Wykonawca (Oferent) odbierze dokumentacj¢ od Zamawiajacego wlasnym transportem (dopuszcza sig
mozliwo$¢ wykonania kilku kurséw, terminy poszczegélnych odbioréw zostana uzgodnione z
Zamawiajacym) 1 we wlasnych opakowaniach (pojemnikach) z pomieszczen zlokalizowanych w budynku
kolo apteki szpitalnej (parter) zlokalizowanego na terenie Szpitala Powiatowego w Nowym Tomyslu (ul.
Sienkiewicza 3). Istnieje mozliwos¢ podjechania pod budynek (miejsce skladowania) samochodem
cigzarowym (ale nie ciggnikiem siodlowym z naczepa!) lub busem. Wskazane jest, aby samochéd nie
blokowal drég wewnetrznych szpitala.

3. W ramach ceny ofertowej Wykonawca winien zapewni¢ zaladowanie przez pracownikow Wykonawcy do
zaplombowanych pojemnikéw/workéw z dokumentacja do transportu, zwazenie odbieranej dokumentacji
oraz transport z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego do miejsca zniszczenia w zabezpieczonym
samochodzie. Wykonawca zobowiazany jest do zabezpieczenia przejetej dokumentacji przed dostgpem
0s6b trzecich.

4. Po spakowaniu i zwazeniu dokumentéw Wykonawca sporzadzi z biezaca data protokdl przyjecia
dokumentéw. Protokol potwierdza pracownik Zamawiajacego wydajacy dokumenty.

5. Koszt wszystkich wymienionych w zapytaniu ofertowym czynnosci nalezy wliczy¢ do ceny za zniszczenie
10 000 kg dokumentéw. W ofercie nalezy podaé¢ ceng brutto za 1 kg dokumentéw odebranych do
zniszczenia oraz ceng oferty brutto obliczona jako 1loczyn zaoferowanej ceny brutto za 1 kg dokumentacji 1
szacunkowej ilosci dokumentéw (tj. 10 000 kg) — zgodnie z zalacznikiem nr 1 (druk “OFERTA”).

6. Rozliczenie wykonanej uslugi nastapi wg rzeczywistej ilosci dokumentacji odebranej do zniszczenia
potwierdzonej protokolem przyjecia dokumentéw. Wskazana powyzej los§¢ dokumentacji ma charakter
szacunkowy sluzacy obliczeniu ceny oferty, Wykonawcy nie przysluguje roszczenie w przypadku gdy
rzeczywista ilos¢ dokumentacji bedzie mniejsza niz zakladana.

7. Zniszczenie dokumentéw odbedzie si¢ w oparciu o obowiazujace w tym wzgledzie normy i regulacje

prawne w zakresie niszczenia dokumentéw przeznaczonych do brakowania objetych zgoda Archiwum
Panstwowego w Poznaniu. Przez dokumenty Zamawiajacy rozumie wszelkie nosniki danych w formie
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papierowej. Technologia procesu niszczenia winna by¢ dostosowana do wymogéw normy DIN 66399 w
III klasie ochrony. Proces niszczenia potwierdzony zostanie certyfikatem zniszczenia.

Wykonawca winien wykona¢ ustuge zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w szczegolnosci z:

e RODO

® Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z
2016 r. Nr 119, str. 1)

e Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019, poz.
553, 730)

e Rozporzadzeniem Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w

sprawie klasyfikowania i1 kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych do
archiwow panistwowych 1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz. U. z 2019, poz 246)

e Norma DIN 66399 - standardy niszczenia dokumentéw i nos$nikéw danych
e Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz.U.2019.701 t,j. z dnia 2019.03.15 ze zm.).

8. Wrykonawca zobowigzany jest dokona¢ niezwlocznego zniszczenia przekazanej dokumentacji a Certyfikat
poswiadczajacy fakt zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej winien by¢ dostarczony do siedziby
Zamawliajacego nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia odbioru dokumentacji niearchiwalnej do
zniszczenia.

9. Dokumentacja papierowa do zniszczenia jest powiazana i spakowana w kartony, usunicte zostaly spinacze -
moze jednak zawiera¢ pojedyncze spinacze, zawieszki metalowe skoroszytow, koszulki, okladki tekturowe i
przekladki tekturowe, (nie zawiera kliszy RTG), itp. Kartony sluza do doraznego uporzadkowania
dokumentacji — nie nadajg si¢ jednak do jej transportowania. Wykonawca winien zapewni¢ we wlasnym
zakresie pojemniki (lub np. worki) umozliwiajace jej przetransportowanie z miejsca skladowania do miejsca
zniszczenia.

10. Zlozenie oferty niezgodnej z powyzszymi warunkami bedzie skutkowac¢ jej odrzuceniem.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

II1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferent ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte wedlug zalaczonego formularza.

2. W ofercie nalezy poda¢ ceng netto oraz brutto za 1 kg dokumentéw odebranych do zniszczenia oraz ceng
oferty brutto obliczona jako iloczyn zaoferowanej ceny brutto za 1 kg odbieranej do zniszczenia
dokumentacji 1 szacunkowej ilosci dokumentow (tj. 10 000 kg).

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Zamowienie bedzie zrealizowane najpdzniej w terminie do 60 dni od daty podpisania umowy — Wykonawca w
ofercie poda oferowany termin wykonania uslugi.

V.

VI.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NA POTWIERDZENIE SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ INNE DOKUMENTY, NIEZBEDNE DO
PRAWIDLOWEGO ZELOZENIA OFERTY:

Wypelniony formularz ofertowy — zalacznik nr 1.

Do oferty Wykonawca winien zalaczy¢ informacje dot. sposobu wazenia dokumentacji odbieranej od
Zamawiajacego (np. opisa¢ w ofercie)

W ofercie wskaza¢ rodzaj uzytkowanej wagi, przy pomocy ktorej bedzie wazona odbierana
dokumentacja. Wskazane jest zalaczy¢ Swiadectwo legalizacji wagi (data waznosci legalizacji ub opisac
powdd braku legalizacji). Swiadectwo legalizacii nie jest bezwzglednie wymagane

Do oferty Wykonawca moze dolaczy¢ kopi¢ certyfikat ISO lub tez inne dokumenty potwierdzajac
bezpieczenistwo oraz zgodnos¢ z prawem 1 jakos¢ swiadczonej uslugi niszczenia dokumentow:

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.



Zlozone oferty musza by¢ wazne przez okres 30 dni od dnia ich przestania. W tym terminie Zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe w przedmiocie zapytania ofertowego w oparciu o ceny zaproponowane w wybranej
ofercie — Wz6r umowy stanowi Zalacznik nr 2 do pisma.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

OdpowiedZ w postaci oferty cenowej Zamawiajacy przyjmuje w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 marca
2020 r., w formie elektronicznej na adres: dzp@szpital-nowytomysl.pl

VIII.INFORMACJE O TRYBIE DOKONYWANIA OCENY OFERT.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje na stronie internetowej,
podajac nazwe 1 adres Oferenta, ktorego oferte wybrano.

IX. KRYTERIA WYBORU OFERT
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

cena brutto oferty - 100%.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw (ma najnizsza ceng).

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej centie,
Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do dokonania swobodnego wyboru oferty najkorzystniejsze;.

X. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY.

Zawarcie umowy nastepuje w formie pisemnej we wskazanym terminie. O terminie zawarcia umowy
Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce poczta elektroniczna.

XI. ZASTRZEZENIA

Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do odwolania postgpowania lub zmiany jego warunkdw,
uniewaznienia post¢gpowania bez podania przyczyn oraz dokonania swobodnego wyboru oferty
najkorzystniejszej . Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw za przygotowanie i przeslanie oferty oraz
informuje, ze skontaktuje si¢ tylko z wybranymi Oferentami. Wykonawca skladajac ofert¢ poswiadcza, ze
rozumie tre$¢ zapytania ofertowego i nie wnosi zastrzezen.

XII. UDZIELENIE INFORMAC]I

Szczegdlowych informacji w zakresie zapytania ofertowego mozna uzyska¢ w Dziale Zamoéwien Publicznych 1
Zaopatrzenia tel.: (61) 44-27-314 (od poniedzialku do piatku w godzinach 8:00 — 15:00) oraz poczta
elektroniczna: dzp@szpital-nowytomysl.pl

XIII.Klauzula informacyjna RODO

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

*  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest SPZOZ w Nowym Tomyslu ul. Poznasiska 30 64-300 Nowy
Tomysl;

®  inspektorem ochrony danych osobowych w SPZOZ w Nowym Tomyslu jest Pan Piotr Lichtarowicz kontakt:
p-lichtarowicz@szpital-nowytomysl.pl, telefon: 61/ 44 27 466;

*  Dani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postegpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: Usluga odbioru, transportu i niszczenia
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dokumentéw Nr postgpowania SPZOZ_NT. DZP. PN. 242. 1. 20 prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego;

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznych
(Dz. U. z 2019 poz.1429 ze zm);

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoficzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

"  obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp oraz ustawy o
dostepie do informacji publicznej;

"  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;

*  posiada Pani/Pan:

— na podstawie att. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie att. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

*  nie przysluguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 11it. ¢) RODO.

* Wyjasnienie: - informaca w tym gakresie jest wymagana, jeseli w odniesienin do danego administratora lub podmiotn pretwarzajacego istnieje obowiqzek
wygnacenia inspektora ochrony danych osobowych.

= Wyjasnienie: - skorzystanie 3 prawa do sprostowania nie mose skutkowal mianq wyniku postgpowania o undzielenie zamowienia publicinego ani
gmiang postanowieri umowy w akresie nieggodnym 3 ustawq Pgp oraz, nie mose naruszad integralnosei protokotu oraz jego zalqeznikdw.

» Wyjasnienie: - prawo do ograniczenia pretwarzania nie ma astosowania w odniesienin do przechowywania, w celu apewnienia Rorgystania e
Srodkdw ochrony prawnej lnb w celu ochrony praw innej osoby figyeznej lub prawnej, lub 3 uwagi na wasne wgledy interesn publicinego Unii Enropejskief lnb
paiistwa cgtonkowskiego.

XIV. ZAYACZNIKI:
- Zal. nr 1 OFERTA
-Zal. nr 2 WZOR UMOWY

Zatwierdzam:

Data zamieszczenia na stronie internetowej 13.03.2020 r.

Sporz. D.Orwat



